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LUITvid U5 COTLUS GETECTIOS

MACROPROCESO | Apoyo

PROCESO Gestién Financiera y Contable

OBJETIVO Coordinar, administrar y controlar las operaciones presupuestales, de tesoreria y contables
de la Personeria Municipal, mediante la aplicacion de la normatividad vigente, en aras de
asegurar la calidad, confiabilidad razonabilidad y oportunidad de la informacion financiera
y contable de la entidad.

ALCANCE Inicia con la formulacion del Plan de Accién con base en lineamientos estratégicos de la
vigencia y termina con la implementacion de acciones preventivas, correctivas y de mejora
en el proceso.

RESPONSABLE Representante Legal o Delegado para funciones de Gestién Financiera y Contable

DESCRIPCION DEL PROCESO

P ACTIVIDADES
H ENTRADA CLAVES DEL SALIDA
Y PROCESO
A . : Parte
Proveedores Insumo/Entrada Actividades Producto/Salida
Interesada
Alta Direccion Plan De Accion Formular actividades | Plan de Accion del | Planeacion
Planeacion Informes de Gestidn | estratégicas para: Plan | proceso
Gestion del proceso de la | de Accién del proceso Control Interno
Financiera y | vigencia anterior y Riesgos Mapa de Riesgos
Contable Gestion
Politica de Financiera y
administracion de Contable
riesgos
Alcaldia Presupuesto anterior | Definir y coordinar la | Anteproyecto de Alcaldia
Municipal elaboracion del | Presupuesto de la Municipal
Lineamientos anteproyecto de | entidad
Contaduria Normatividad vigente | presupuesto de la Concejo
General de la vigencia para la Municipal
Republica Personeria Municipal.
Servidores y
Departamento Contratistas de
| Administrativo la entidad
ﬁ Funcién Publica
o | Gobierno
Nacional
Concejo Decreto de | Programar el PAC PAC (Programa Gestion
Municipal liquidacion del Anual de Caja) Financiera y
presupuesto Contable
Alcaldia municipal
Municipal Servidores y
Contratistas de
la entidad
Contaduria Lineamientos Definir y formular la | Politica Contable Gestion
General de la | Normatividad vigente | politica contable de la | Creacion de Comité | Financiera y
Republica entidad de sostenibilidad Contable
Departamento Servidores y
Administrativo Contratistas de
Funcién Publica la entidad
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DESCRIPCION DEL PROCESO
P ACTIVIDADES
H ENTRADA CLAVES DEL SALIDA
Y PROCESO
A - . Parte
Proveedores Insumo/Entrada Actividades Producto/Salida
Interesada
Gobierno Todos los
Nacional procesos
Gestion Plan de accién del | Ejecutar las | Evidencias de Planeacién
Financiera y | proceso actividades ejecucion
Contable programadas en el Personero (a)
Plan de Accién del
Proceso Gestion
Financiera y
Contable
Gestion PAC (Programa | Emitir/expedir  CDP, | CDP Gestion
Financiera y | Anual de Caja) RP, traslados | RP Financiera y
Contable presupuestales, Actos Contable
Politica Contable Ordenes de pago, | administrativos
conciliaciones, Informes de ley Contaduria
Contaduria Lineamientos reportes de | Egresos general de la
General de la | Normatividad vigente | informacién, elaborar | Actas Nacion
Republica estados financieros,
ﬁ elaborar libros Servidores y
O | Departamento contables, realizar Contratistas de
% Administrativo conciliaciones, realizar la entidad
Funcién Publica informes de ejecucion
de PAC Personero (a)
Concejo Decreto de
Municipal liquidacion del Gestion de
presupuesto bienes y
Alcaldia municipal servicios
Municipal
Organos de
control
Gobierno Ley de transparencia | Publicar los estados | Publicaciones en Organos de
Nacional financieros y | pagina web control
ejecuciones
Gestion Esquema de | presupuestales Comunidad
Financiera y | publicaciéon del
Contable proceso
Gestion Documentos Realizar seguimiento a | Informe trimestral Planeacion
o | Financiera y | soportes de las | las actividades del | de gestion
6 Contable actividades proceso y evaluar la
L realizadas en el | eficacia de los
ﬁ proceso Indicadores | controles de los
> riesgos.
Mapa de riesgo.
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DESCRIPCION DEL PROCESO

P ACTIVIDADES
H ENTRADA CLAVES DEL SALIDA
Y PROCESO
A - . Parte
Proveedores Insumo/Entrada Actividades Producto/Salida
Interesada
Control Interno | Informes de auditoria | Implementar las | Actas de reuniony | Control Interno
Entes Externos interna y externas acciones preventivas, | compromisos
ylo ente | Planes de | correctivas y de
% certificador mejoramientos mejoramiento
= suscritos
(@)
< . .
Gestion Acciones de
Financiera y | autocontrol
Contable
RECURSOS
Humano. Fisicos Financieros Tecnologicos Virtuales y de Informacion
Personal idéneo y | Infraestructura | Presupuesto de | Hardware Pagina Web
competente Ambiente de | la vigencia de la | Software Correos electronicos
trabajo. entidad Activos de Informacion
DOCUMENTOS ASOCIADOS AL PROCESO REGISTROS
(procedimientos, instructivos, guias, politicas, etc) Formatos
IDENTIFICACION DE RIESGOS Y OPORTUNIDADES INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y/O
RIESGOS OPORTUNIDADES MEDICION

Ver mapa de riesgos del
proceso

Ver mapa de oportunidades | Ver plan de accion del proceso e indicadores

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO

Elaborado Por: Revisado Por: Aprobado Por:
Responsable del Proceso Personero Municipal Comité de Coordinacién de Control
Interno
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